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SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci isleri, Yilksekokul Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON

Yiiksekokul Sekreteri, Ogrenci isleri, Ogrenci,
iLiSKisi
UST SU RECi Egitim-Ogretim Siiresi

SURECIN AMACI

Ogrenciler En Kisa Siirede Ogrenci Belgesi Vermek,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin Ogrenci Islerine Bagvurmasi ile Baglar,
Yiiksekokul Sekreterince imzalanip Miihiirlenmesi ile son
Bulur.

SUREC ADIMLARI

e  Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak icin 6grenci
islerine Sahsen/Vekaleten Sézlii Basvuruda
Bulunur.

e Ogrenciisleri Calisanlari Gelen Talep
Dogrultusunda 6grenci Belgesini Bilgi Sistemi
Programindan Cikarir.

e  Kontrollini yapar ve Paraflar, Yiiksekokul
Sekreterine imzaya sunar.

e  Yiiksekokul sekreteri imzaladiktan sonra Ogrenci
Belgesi Sekreterlikge Mihdrlenir.

e  Belge Ogrenciye Verilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ogrenci Belgesi Verilen Ogrenci Sayis|,

Ogrenci Belgesi Verilme Hiz,
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Ogrenci Belgesi
Verilmez.

Ogrenci

Belgesi

OGRENCIi BELGESI VERME SURECINi
BASLAT

Y
Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak Uzere Ogrenci
isleri Birimine Sahsen/Vekaleten Basvurur.

v

Ogrenci
Sahsen/Vekaleten mi
Bagvurdu?

Ogrenci Belgesi
Almasinda Bir Engel Var

Ogrenci isleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi
Programindan Ogrenci Belgesi Cikartilir.

A 4

Yiiksekokul Sefi Belge ile ilgili Kontroliinii Yapar, Parafini Atar.
Yiiksekokul Sekreterine imzaya Sunar.

A 4

Yiiksekokul Sekreteri Belgeyi imzalar ve mihiirler.

imza: YS

A 4
Belge ilgili Ogrenciye Verilir.

A 4

C iSLEM SONU )




Konu Y6netim Kurulunda Goriisiiliip Karara Baglanir ve Rektorliik
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligma Sunulur

A 4

Hak Kazanan Ogrenci Listeleri TRU Web Sayfasinda Yaymlanir

.

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret Edilenlere Teblig Edilir.

'

Asiller Belirtilen Tarihlerde MYO Basvurarak Kesin Kayitlarini
Yaptirir.

v

Kayit

Evet

Yaptirmayan Var

¢ Hayir

Yedek Listesinde
Ogrenci Alinir

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.

A 4

Boliim Baskanliklarinca Ogrencilerin Ders Uyumu Yapilarak, Muaf

oldusn ve Alacadt Dersler Relirlenir ve MY Makamina Sunnlur

v

Yuksekokul Midiirii Konuyu Yénetim Kuruluna Sunar. .
Onay: M
Y
Konu Yénetim Kurulunda Gériisiilerek OIDB’na Gonderilir
Karar: YKK

v

Onceki Okullarindan Sahsi Dosyalari islenir

v

Sinif ve Danigmalari Atanir.

A 4

Ogrenci Kimlik Kartlari Cikarir

A 4
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